¢Como cargar la Oferta 2013?

Siga los pasos que se detallan a continuacién:

1) Ingreso al Sistema REFFOD.

2) Carga de la Normativa Jurisdiccional (sélo en caso de tenerla).

3) Carga de las Carreras Jurisdiccionales.

4) Generacion de la Cohorte 2013.

5) Asignacion de la Cohorte a las Unidades Educativas (Sedes, Anexos y Extensiones Aulicas).

1) Ingreso al Sistema REFFOD.

En su navegador de Internet, Ingrese a la direccion http://reffod.infd.edu.ar

= =>CnNH reffod.infd.edu.ar

Haga clic en el botdon Acceso al Sistema REFFOD, que se encuentra en la parte inferior de la pagina.

Oferta Nacional 2012 Consulta de Validez Nacional Acceso al Sistema REFFOD

Complete los datos de ingreso y haga clic en el botén Acceder.
Ingresar al Sistema

Tipo de Documento: DMl - Documento Macional de Identidad v
Documento: @
Contrasefia: @

Olvidé mi Contrasefia
Acceder

Laura Delamer, escribiendo un correo a Idelamer@infd.edu.ar

Si nunca tuvo usuario y clave, solicitela a la Coordinadora del Area de Registro y Validez del INFD,

Si olvidé su Contraseiia, haga clic en el link Olvidé mi Contrasefia y siga los pasos que indica el

sistema.

Uocuimento. £53£1110

Contrasefia: = sesssecueee

Olvidé mi Contrasefia




Seleccione su perfil y haga clic en el botén Acceder.

Seleccionar perfil

Perfil: @risdiccional (Ciudad Autdnoma de Buenos Aires) )

2) Carga de la Normativa Jurisdiccional (sélo en caso de tenerla).

Todo el proceso de carga se hard a través del mend CARRERAS. La carga de la normativa jurisdiccional de
Implementacion, Aprobacién o Ambas es lo primero que debera cargarse. Si todavia no posee la normativa,

puedo saltar este paso.

Mi"im"j‘{ de Usuario: Miniello, Daniel Gustavo
Educacion Perfil: Referente Jurisdiccional en Ciudad Autdnoma de Buenos

i i i Aires
Presidencia de la Nacion I CAMBIAR PERFIL ‘ CERRAR SESION

SEGURIDAD  UNIDADES EDUCATIVAS ~ DEPENDENCIAS FUNMCIONALES ~ CARRERAS ~ MIS DATOS

Registro Federal de Instituciones y Ofertas de Formacion Docente

Bienvenido, Daniel Gustavo

Haga clic en el menu CARRERAS, y seleccione el submend NORMATIVAS.

Mi“imﬁ‘f de Usuario: Miniello. Daniel Gustava
Educacién Perfil: Referente Jurisdiccional en Ciudad Auténoma de Buenos

Z : i Aires
Presidencia de a Nacién I CAMBIAR PERFIL | CERRAR SESION

SEGURIDAD  UNIDADES EDUCATIVAS =~ DEPENDENCIAS FUNCIONALES  CARRERAS ~ MISDATOS

Registro Federal de Instituciones y Ofertas de FqEeua=ataibEslvelsllE=
SEGUIMIENTO DE COHORTES

Bienvenido, Daniel Gustavo

Haga clic en el link Nueva Normativa:

SEGURIDAD UNIDADES EDUCATIVAS DEPENDENCIAS FUNCIONALES CARRERAS MIS DATOS

Administrar Normativas Jurisdiccionales

< @ MNueva Normativa )

Busqueda avanzada

Tipo de normativa:




Complete los datos solicitados y haga clic en el boton Guardar.

Nueva Normativa Jurisdiccional

Niamero / Afo: 12512

Tipo de normativa: ‘ Resolucidan E|
Otorgada por: ‘ Aprabacion/implementacidn El
Estado: Vigente [v]

Observaciones:

Aparecera una leyenda indicando que los datos se han guardado correctamente. Haga clic en el link Volver que se
encuentra en la parte inferior de la pdgina.

Modificacion de Normativa Jurisdiccional

@ Datos guardados comrectamente.

Namero [ Afo: 12612

Tipo de normativa: ‘ Resolucian E|
Otorgada por: ‘Aprnbaciﬁn]lmplem\entaciﬁn E
Estado: Vigente [v]

Observaciones:

Actualiza

Podra observar en una grilla todas las normativas que haya cargado. En la columna Acciones de esa grilla
encontrara dos botones que permiten Editar o Eliminar la normativa cargada.

Maostrando 1 registro

12512 Resolucidn Aprobacién/Implementacidn 04/03/2013 - Vigente
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Repita este paso tantas veces como sea necesario hasta que haya cargado todas las normativas que
necesite. Si carga todas las normativas ahora, no tendrd que volver continuamente para hacerlo. No
obstante, podra volver todas las veces que lo necesite para agregar, cambiar o eliminar normativas.

3) Carga de las Carreras Jurisdiccionales.

En este paso se daran de alta todas las Carreras Jurisdiccionales que luego seran asignadas a las Unidades
Educativas.

éComo lo hago?
Haga clic en el menu CARRERAS, y seleccione el submenld CARRERAS JURISDICCIONALES.

SEGURIDAD UNIDADES EDUCATIVAS DEPEMDEMCIAS FUNCIONALES CARRERAS MIS DATOS
NORMATIVAS
Administrar Normativas Jurisdiccionales CARRERAS JURISDICCIONALES

SEGUIMIENTO DE COHORTES

Haga clic en el link Nueva Carrera.

Administrar Carreras Jurisdiccionales

) Mueva Carrera

Seleccione la Carrera en la solapa Datos Basicos. Es FUNDAMENTAL que, luego de elegir la carrera, haga clic en el
botdn Guardar.

Alta de carrera jurisdiccional

Datos basicos

Datos basicos Mormativas Datos de cohortes

Nombre: Profesorado de Misica v




Si ha cargado la Normativa en el paso previo, seleccione la o las Normativas para la carrera en la solapa
Normativas. Es FUNDAMENTAL que, luego de elegir la normativa, haga clic en el botén Guardar.

Actualizacion de Carrera jurisdiccional

MNormativas

0 Datos guardados comrectamente.

Datos de cohortes

Datos basicos Normativas

12512 - Aprobacion/Implementacion

Haga clic en la solapa Datos de Cohortes y complete los datos de la siguiente forma:
e En Cohortes Aprobadas, seleccione 1 (una).
e En Primera Cohorte Solicitada, seleccione 2013.

Es FUNDAMENTAL que, luego de completar los datos, haga clic en el botén Guardar.

Actualizacién de Carrera jurisdiccional

Datos de cohortes

Datos basicos Mormativas Datos de cohortes

Cohortes aprobadas: | 1 ) El
Primera Cohorte | 2013 )
Solicitada:

Ultima Cohorte Solicitada: |2013

Observaciones:

Si hace clic en el link Volver o en el meni CARRERAS / CARRERAS JURISDICCIONALES podra ver una grilla con
todas las carreras que ha cargado. En la columna Acciones de esa grilla encontrara dos botones que permiten
Editar o Eliminar las carreras cargadas.

Mostrando 1 registro

Profesorado de Musica 12512 - Aprobacion/Implementacion 2013 -2013 04/03/2013 - Registrado

(Pagina 1 de 1) 1




4) Generacion de la Cohorte 2013.

En este paso se generard la cohorte 2013 para cada una de las carreras.

éComo lo hago?

Haga clic en el menu CARRERAS, y seleccione el subment SESGUIMIENTO DE COHORTES.

@ Educacion Perfil: Referente Jurisdiccional en Ciudad Auténoma de Buenos
2 i i Aires
Presidencia de la Nacién I CAMBIAR PERFIL ‘ CERRAR SESION

SEGURIDAD  UNIDADES EDUCATIVAS ~ DEPENDENCIAS FUNCIONALES CARRERAS = MISDATOS
NORMATIVAS

Administrar Carreras Jurisdiccionales CARRERAS JURISDICCIONALES

Aparecera una grilla con el detalle de carreras que han sido solicitadas en el sistema. Ubique la carrera para la cual
desee generar la cohorte 2013 y haga clic en el botdn Editar que se encuentra en la columna Acciones de la grilla.

Mostrando 1 registro
m Cohortes Solicitadas Cohortes Autorizadas Cohortes Generadas Acciones

Profesorado de Mdsica 2013-2013 04/03/2013 - Registrado

(Pégina 1 de 1) 1

A continuacidn, haga clic en el link Generar Cohorte.
SEGURIDAD UNIDADES EDUCATIVAS DEPENDENCIAS FUNMCIOMALES CARRERAS MIS DATOS
Cohortes Generadas para el Profesorado de Musica

< o) Generar cohorte >

! Mo hay cohortes generadas para la carrera.

<= Volver




Seleccione el afio 2013 y haga clic en el botén Guardar.

Generar Cohorte para el Profesorado de Musica

Cohortes solicitadas: 2013 - 2013
Cohortes generadas:

i QD) v]

Observaciones:

Aparecera una grilla que indica que la cohorte 2013 ha sido generada para la Carrera en cuestion (en este ejemplo
el Profesorado de Mdsica).

5) Asignacion de la Cohorte a las Unidades Educativas.

En la columna Acciones de esta misma grilla podra asignar la cohorte 2013 de la carrera a las Unidades
Educativas que correspondan.

é¢Cémo lo hago?
Haga clic en el botdn correspondiente en la columna de Acciones segin se muestra en el siguiente detalle.

Cohortes Generadas para el Profesorado de Musica

-' Datos guardados comectamente.

/) Generar cohorte

Cohortes solicitadas: 20713-2013
Cohortes Generadas

Mostrando 1 registro

= === ===
2013 : o %%@
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<= Volver

[
0 <O

Asignar a Extensiones Aulicas.

Asignar a Anexos.

—> Asignar a Sedes.




Cuando haya hecho clic en el botén correspondiente, aparecera una pantalla que le permitira asignar la cohorte
2013 de la carrera en cuestion a las Sedes, Anexos o Extensiones Aulicas de la Jurisdiccion que Oferten dicha
carrera.

Tilde el cuadro a la izquierda de la Unidad Educativa a la que esta asignando la cohorte y tilde el
cuadro en la columna Oferta Carreras a la derecha de la Unidad Educativa. Ambos cuadros deberdn
estar tildados para que la oferta quede definitivamente cargada.

Datos de la cohorte
Carrera: Profesorado de Misica
Aifio: 2013

Mostrando registros del 1 al 50 de un total de 80

T S [y ey

020157900 ASOCIACION ARGENTINA DE CULTURA INGLESA [¥]

[} 020208500 CENTRO ARGENTING DE EDUCACION SUPERIOR Y PERMANENTE 1 D
020164400 CENTRO DE EDUCACION CORPORAL O
O 020002600 CENTRO DE ESTUDIOS INTERDISCIPLINARIOS PARA EL APRENDIZAJE Y LA COMUNICACION | ]
020152000 CENTRO DE ESTUDIOS TERCIARIOS RIVER PLATE [l
O 020274200 CENTRO DE PEDACOGIAS DE ANTICIPACION - ESCUELA DE CAPACITACION DOCENTE | ]
O 020203600 COMSERVATORIO SUPERIOR DE MUSICA DE LA CIUDAD DE BUENOS AIRES "ASTOR PIAZZOLLA" | O
O 020117300 CONSERVATORIO SUPERIOR DE MUSICA "MANUEL DE FALLA™ | ]
[l 020195900 ESCUELA METROPOLITANA DE ARTE DRAMATICO 1 |
[} 020070800 ESCUELA NORMAL SUPERIOR EN LENGUAS VIVAS "SOFIA E. BROQUEN DE SPANGENBERG" (EX JOHN F. KENNEDY) [ | ]

O 020073800 INSTITUTO NUESTRA SENORA DE LAS NIEVES O (|
| 020170500 INSTITUTO "NUESTRA SENORA DEL BUEN PERPETUD SOCORRO" (] [l
O 020064100  INSTITUTO "OBRA CONSERVACION DE LA FE N® 5. FUNDACION MACNAB BERNAL™ [} |
O 020196200 INSTITUTO PRIVADO CULTURAL INGLESA DE BUENOS AIRES [} 1
(| 020188000  INSTITUTO PRIVADO DE LA UNION DOCENTES ARGENTINOS ] [
020207200 INSTITUTO PRIVADO GENERAL SAN MARTIN (|
020211800  INSTITUTO PRIVADO “SEMINARIO INTERMACIONAL TEOLOGICO BAUTISTA" |
| 020170900 INSTITUTO SAINT JEAN O (|
020133100 INSTITUTO SAN AMBROSIO (|
| 020066300 INSTITUTO “SAN CAYETANO A-101" O (|
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I,Asigwnar Sedes Seleccinnadas\

= Volver

Para finalizar, haga clic en el botén Asignar Sedes/Anexos/Extensiones Aulicas Seleccionadas.

Ante cualquier duda sobre el uso del Sistema, comuniquese por correo electrénico con
Daniel Miniello, a: dminiello@infd.edu.ar




