CIRCULAR N2 6-DES-ANO 2014

Ref.: Confeccidn de Certificados
y Titulos de carreras con
materias electivas

Objeto: Comunicar a los Rectores, Docentes, Secretarios ¥ Responsable de la confeccién de
Certificaciones y Titulos de los Institutos de Educacién Superior de la Provincia, de gestion
estatal y privado de la Provincia de Mendoza; las pautas para la confeccién de los certificados
analiticos y titulos de las carreras en cuyo plan de estudios se incluyen materias electivas

Para la confeccién de los certificados analiticos v titulos de las carreras en cuyo plan de
estudios se incluyen materias electivas, los Institutos de Educacién Superior de la Provincia de
Mendoza, deberan tener en cuenta las siguientes consideraciones:

# Lanecesidad de reflejar de la mejor forma posible la trayectoria académica del alumno
respetando los lineamientos del plan de estudios de la carrera a certificar.

e Lasrestricciones impuestas por el Sistema Federal de Titulos®,

® Los aportes realizados por autoridades de los distintos estamentos que intervienen en
el circuito de creacion y uso posterior de los certificados. Entre ellos autoridades de los
Institutos de Educacion Superior, de la Direccién de Educacién Superior, del drea de
Titulos y Estudios de la DGE y de las juntas calificadoras de méritos.

De estas consideraciones surge como adecuadas las siguientes pautas generales para la
elaboracién de los certificados:

Documentacion del Instituto

Cada instancia electiva aprobada por el/la estudiante contard con la documentacion habitual
de cualquier materia curricular, es decir, el Acta de Examen y el asiento correspondiente en el
Libro Matriz del estudiante.

Bl SET no provee un procedimiento simple para la inclusidn de estas materias en los certificados.
Situacion esta que se ha planteado al 4rea jurisdiccional correspondiente. Cabe aclarar que el sistema es
desarrollado y provisto a nivel nacional por lo que para efectivizar los requerimientos se depende de la
Nacion




Las instancias electivas se detallardn en el Libro Matriz al final del Gltimo afio, a continuacidn
de la Gltima materia de la curricula, bajo el titulo “Electivas:”. En la columna “Asignatura” se
colocard la denominacién de cada una de las electivas realizada por el estudiante y la cantidad
de horas que acredita con la misma. Procediendo a completar el resto de los datos habituales.

Por ejemplo:
: Calificaciones e
e Resultado folio | fecha Estableqmiento -
Electivas:
Materiales Didacticos (20 hs) Aprobado 1-13 02/12/12 | Este establecimiento
La posmodernidad (30 hs) Aprobado 2-06 05/03/13 | Este establecimiento
Total Horas Electivas: 50 hs cat.

Consignando al final la cantidad total de horas cétedras acreditadas con las electivas.

Impresion del titulo

Al momento de confeccionar el titulo; la grilla de la carrera se trabajara de la forma habitual
(sin consignar fas Instancias electivas) aiin cuando en el Disefio aparezcan distribuidas por afio,

Independientemente de la cantidad de instancias electivas o de la cantidad de horas exigidas
en el plan de estudio, en el certificado analitico sélo aparecera una Unica linea con la leyenda
“electivas” y se consignard como aprobada con la fecha de la dltima instancia electiva
aprobada.

Ver imagen en el anexo 1.

Certificado Complementario

Ademds del Certificado Analitico y Titulo emitido por el SFT la Institucién debera emitir un
Certificado Complementario donde incluird el detalle de las instancias electivas realizadas por
el estudiante con el nombre de las materias realizadas, |a carga horaria de cada una de ellas y
el total de horas aprobadas, segtin el modelo que se incluye en esta Circular.

Se utilizard papel de 200 gr o mas.

Al momento de realizar por primera vez la impresién de los certificados con estas
caracteristicas, seria conveniente que el Instituto haga llegar a la Direccién un borrador para
verificar su confeccion.

Se adjunta modelo de Certificado complementario en el anexo 2.




Anexo 1 - Circular N2 6-DES-201

LEY DE EDUCACK’){N PROVINCIAL DE MENDOZA N° 6870
DIRECCION GENERAL DE ESCUELAS
DIRECCION DE EDUCACION SUPERIOR

VANZA SUPERIOR CUE
Provingi
T . aprobd los
acionss & confinuacidn expresan
SRIMER ANC
CELIFICACICN | CONDIGION | MES| ANO | ESTABLECIMIENT D
10 o) REGULAR | UL
10 i) BEGULAR |ASO
8 fognn) REGULAR | JUL ESTE ESTABLEC.
s (nugvel HAY ESTE ESTABLEC.
i ESTE ESTABLEC
e | EsreEsTanLee,
B GUR INGLESA NOV | 2014 TE ESTASLEC,
(e RECULAR | Dic | 2010 | ESTE BSTABLEC,
10 tdion REGULAR | OIC | 7016 ESTE ESTABLEC,
URAL DE AMERTGA LATINA REGULAR [ oic [201e | ESTE ESTARLEC.
icacian 10 (disz) REGULAR |Nov]suin| este estanec,
UNDC ANO
ESPACIO GURRI CALFICAGION | CONDIGION |MES|ANG [ESTARBLECIMENTO
POLITICA DE LR IO ARGENTINA 5 (sois) KEGULAR | skP | 7011 STAHLEG,
* CULTURR INGLESA | 10 {disz} REGULAR [AGO]2011| ESTE ESTAGLEC.
8 fnshio] REGULA® _|AGO {2011 | ESTE ESTAHLEC
7 (siete) REGUIAR {HOV{201% STABLEC,
§ facha) REGULAR DG |2011 | ESTE ESTABLEC,
46 {ding} REQULAR | Di¢ [2011 ] ESTE BSTABLEC,
10 (inz) aEsular Toic |01 | ESTE ESTABLEC,
40 dica) REGUIAR [HOV|201% | ESTE ESTABLEC
18 {iioy] Nov|2011| ESTE ESTABLEG.
0 (ditz)] nov 2011 ] ESTEESTABLEG,
12 {die] REGULAR | bic [3011] ESTE ESTABLEE.
TERGER ARC
IRRIGULAR CALIFICACIGN | CONDICIGN | MES[ ARG [ESTABLECIMIER TG
10 {dlez) REcULar [ren fa0i2 | eSTE EsTABLES.
0 ¢z REGULAR {AGO | 2012 | ESTE ESTABLEC.
& ocna) REGULAR [Novizef SsiABLEC.
10 {diez) reGuLar | oic | 201
& (ocho) Reoucar loic ooz |
S inuowe) REGULAR | bic [7012
10 (siew) REGULAR | DIG | 2012 | ESTE ESTARLEC.
10 {diez] ReEcutar_ [nouTaeiz | ESTE ESIABLEC
¢ {nuove) REGULAR _(NOV]| 2012 | ESTE ESTABLEC.
10 gtiar) reGuLae [ e [aeia ] esteksiaBLEc,
e COARTO AN
FSPACIO CURRICULAR CALIFIGACION | GONDIGION | MES | ANG | ESTABLESIMIER] O
ROMOCIAN BF LA SAL Yo (diert BEGULAR | JUL | 2613 | ESTe ssTABLEC, |
LITERATURA ESTADOUNIDENSE 9{aueya) REGULAR [AGO| 2013 ] ESTE ESTABLEC,
A Y FERCLOBIA INGLESA IV 13 dice) REGULAR [AG0]2013] ESTE ESTADLEC,
A INGLES IV 3 {nuewa) REGULAR {NOV|2013] ESTE ESTABLEC.
43 (diort ricutar | o 14013 | este esTanirc, |
diczl REGULAR . {NOV|2013] ESTE ESTABLEC

18 (digr) REGULAR | DI |2073 | Es7€ BSTARLEC
10 fdier) REGULRR |NOV| 7013 | ESTE ESTABLEC.
APROBAND EGULS JUL [ 2012} ESTE ESTABLEG.

QUINTG ARG

RRICULAR

ESTABLECIMIENTO

CALIFICAGION | CONDICION
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